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________________________________________________________________ 

1. Opis sposobu przygotowania ofert 
  

1.1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie ustawą z dnia 29 stycznia 2004 
roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze 
zm.) – zwanej dalej Pzp. 

1.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim zgodnie z niniejszą 
specyfikacją istotnych warunków zamówienia (siwz), w formie 
maszynopisu lub wydruku i uzupełnić wymaganymi załącznikami 
(dopuszczalne jest wypełnienie załączników przy użyciu długopisu lub pióra 
czytelnym pismem). Oferta ma być podpisana  przy imiennych 
pieczątkach osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy, 
wymienionych w Krajowym Rejestrze Sądowym i/lub innym odpowiednim 
dokumencie upoważniającym do takiego reprezentowania. Jeżeli oferta 
podpisywana jest na podstawie pełnomocnictwa – należy do oferty załączyć 
to pełnomocnictwo. 

1.3. Kompletna oferta łącznie z załącznikami ma mieć ponumerowane strony 
zawierające treść oferty. Formularz oferty stanowi załącznik numer 1 do 
siwz. Wypełniony i podpisany jak wyżej w pkt 1.2 siwz  formularz oferty 
należy umieścić jako pierwszy dokument za stroną tytułową i za spisem 
treści składanej oferty. 

1.4. Oferta może zawierać informacje stanowiące tajemnicę wykonawcy, 
których ujawnienie naruszałoby jego ważne interesy handlowe oraz zasady 
uczciwej konkurencji - zgodnie z art. 8 ust 3 Pzp. Takie konkretnie 
określone informacje mają znajdować się na wyodrębnionych 
stronach oferty nie zszytych z całością oferty, tak aby możliwe było 
zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa – Zamawiający zaleca, aby 
wykonawca umieścił te informacje w odrębnej wewnętrznej kopercie 
oznakowanej „tajemnica przedsiębiorstwa”, która zostanie obok jawnej 
części oferty umieszczona w zewnętrznej kopercie oznakowanej w sposób 
opisany w pkt 1.5 siwz. Strony te mają być ponumerowane w ciągu całej 
oferty jak w pkt 1.3 siwz. Zszyta zasadnicza część oferty nie obejmująca 
tak wyodrębnionych stron będzie częścią jawną oferty.  Strony tworzące 
część jawną oferty mają być także, ale odrębnie zszyte. Zastrzeżenie przez 
wykonawcę informacji zawartych w ofercie może odnosić się do nie 
ujawnionych do publicznej wiadomości informacji technicznych, 
technologicznych, handlowych lub organizacyjnych wykonawcy, co do 
których podjął on niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – 
zgodnie z art. 11 ust. 1 i 4 ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).  Zastrzeżenie 
takich informacji zawartych w ofercie musi być wtedy odnotowane w 
formularzu oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których 
mowa w art. 86 ust. 4 Pzp. 

1.5. Oferta ma znajdować się w kopercie zaklejonej i opisanej: „Dostawa 
paliwa dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu 
Pracy w Szczecinie” – postępowanie sprawy OIP/Sz221/01/09 Dla 
ułatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez Zamawiającego koperta ma 
być oznaczona także pieczątką firmową wykonawcy. Zamawiający może 
potwierdzić przyjęcie oferty na kopii pisma wykonawcy składającego ofertę. 
W przypadku, gdy wykonawca chce wysłać ofertę pocztą, należy ofertę 
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umieścić w zaklejonej  i opisanej w sposób jak wyżej kopercie, następnie 
zaklejoną kopertę włożyć do kolejnej koperty i ostemplować zgodnie z 
wymogami dotyczącymi wysłania listu pocztą. 

1.6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
1.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
1.8. Wykonawca ma – na podstawie art. 36 ust. 5 Pzp w ofercie zawrzeć 

informacje czy przy wykonaniu zamówienia korzystał będzie z 
podwykonawców – załącznik nr 2 do siwz. Jeżeli wykonawca będzie 
korzystał z podwykonawców określi on zakres powierzonych im 
robót/dostaw/usług. 

1.9. Jeżeli do oferty załączane są dokumenty sporządzane w języku innym niż 
język polski do oferty należy załączyć również tłumaczenie w/w 
dokumentów na język polski, poświadczone przez wykonawcę. 

1.10. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi 
wykonawca, niezależnie od wyniku przetargu. 

1.11. Wszystkie terminy wskazane w niniejszej siwz należy obliczać zgodnie z 
zasadami wskazanymi w Kodeksie cywilnym.  

1.12. Jeżeli do oferty załączane są kopie dokumentów należy potwierdzić je 
za zgodne z oryginałem. Przy potwierdzeniu należy podać: za 
zgodność z oryginałem, datę, podpis i imienną pieczątkę. Potwierdzić 
za zgodne z oryginałem ma osoba/osoby*  uprawnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu  podmiotu składającego ofertę. 

 

1.13. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i 
wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza również 
przekazywanie w/w dokumentów oraz informacji faksem, pod warunkiem 
niezwłocznego ich potwierdzenia pismem. Zamawiający nie dopuszcza 
składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, informacji i innych 
dokumentów drogą elektroniczną. Zamawiający wymaga by oferta była 
złożona w formie pisemnej – nie dopuszczalne jest przesłanie oferty 
faksem i drogą elektroniczna (oferta ma mieć formę wydruku – 
zapakowana jak w pkt 1.5 siwz). 

  

2. Przedmiot zamówienia 
  

2.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa benzyny bezołowiowej PB - 98 w 
ilości  14 400 litrów oraz benzyny bezołowiowej PB – 95 w ilości 72 000 
litrów realizowana z wykorzystaniem bezgotówkowych kart paliwowych do 
samochodów Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy 
w Szczecinie.  

2.2. Zakup paliwa ma być możliwy na stacjach paliw znajdujących się w  
Szczecinie, we wszystkich miastach powiatowych województwa 
zachodniopomorskiego i na głównych trasach komunikacyjnych. 
Wykonawca załączy do oferty listę stacji benzynowych, na których 
zamawiający będzie mógł kupować paliwo (lista ma zawierać: nazwę i 
adres stacji benzynowej).  

2.3. W ykonawca zobowiązany będzie na swój koszt dostarczyć do siedziby 
zamawiającego w terminie 25 kolejnych dni od dnia podpisania umowy 6 
kart bezgotówkowych dla pojazdów będących w posiadaniu Państwowej 
Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Szczecinie. Dane 
konieczne do wystawienia kart zostaną wykonawcy dostarczone w dniu 
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podpisania umowy. Informacje, jakie dane zamawiający ma przekazać 
wykonawcy należy przedstawić w załączniku nr 5 do siwz. 

2.4. W razie zwiększenia liczby samochodów, będących w posiadaniu 
Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Szczecinie 
i/lub zamiany na inny samochód/samochody, wykonawca zobowiązany 
będzie do dostarczenia w terminie 25 kolejnych dni od dnia otrzymania 
pisemnego zawiadomienia o konieczności wystawiania ,,nowej” karty wraz 
z danymi, o których mowa w pkt 2.3 siwz, karty do siedziby zamawiającego.  

2.5. W razie zgubienia karty wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia w 
terminie 25 kolejnych dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o 
konieczności wystawiania ,,nowej” karty wraz z danymi, o których mowa w 
pkt 2.3 siwz, przedmiotowej karty do siedziby zamawiającego. W okresie 
pomiędzy zgłoszeniem konieczności dostarczenia karty a jej dostarczeniem 
zamawiającemu, zamawiający będzie tankował paliwo na stacjach, o 
których mowa w pkt 2.2 siwz płacąc za nie gotówką – bez korzystania z 
upustów. O liczbie litrów i kwocie, na jaką były wykonane tankowania 
zamawiający poinformuje wykonawcę w terminie 10 dni od dnia 
zakończenia terminu rozliczeniowego, o którym mowa w pkt 13.4b siwz 
(patrz pkt 13.4g siwz). 

2.6. Koszt kart, o których mowa w pkt 2.3 - 2.4 siwz należy wliczyć w cenę 
oferty. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych dodatkowych kosztów 
związanych z wystawieniem lub wymianą kart. Koszt kart, o których mowa 
w pkt 2.5 siwz będzie pokrywał zamawiający. W okresie pomiędzy 
zgłoszeniem zagubienia karty a dostarczeniem nowej karty 
zamawiającemu, zamawiający będzie tankował paliwo na stacjach, o 
których mowa w pkt 2.2 siwz płacąc za nie gotówką – bez korzystania z 
upustów. O liczbie litrów i kwocie, na jaką były wykonane tankowania 
zamawiający poinformuje wykonawcę w terminie 10 dni od dnia 
zakończenia terminu rozliczeniowego, o którym mowa w pkt 13.4b siwz 
(patrz pkt 13.4g siwz). 

2.7. O wycofaniu z użytkowania samochodu i zaprzestaniu użytkowania karty 
zamawiający powiadomi pisemnie wykonawcę z co najmniej 5 dniowym 
wyprzedzeniem.  Zamawiający będzie zobowiązany na swój koszt do 
zwrotu karty, która zostanie wycofana z użytkowania.  

2.8. Okres realizacji dostaw – 48 miesięcy od dnia przekazania kart 
bezgotówkowych lub do wcześniejszego wyczerpania wartości umowy. Z 
przekazania kart zostanie sporządzony protokół. 

2.9. Określenie przedmiotu zamówienia zgodnie z art. 30 ust. 4 ustawy - Prawo 
zamówień publicznych: kod: 23111200-0; benzyna bezołowiowa. 

  

3. Warunki wymagane od wykonawców 
  

Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z ubiegania się o udzielenie 
zamówienia, określonego w pkt 2 siwz – na podstawie art. 22 ust.1 i art. 24 ust.1i 
ust. 2 Pzp  oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006  
roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z dnia 
24 maja 2006 roku Nr 87, poz. 605 ze zm.). 
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3.1. Wykazanie niepodlegania wykonawcy wykluczeniu z postępowania 
należy dokonać niżej wymienionymi dokumentami w postaci 
oryginałów lub kserokopii potwierdzonych przez wykonawcę, jak w 
pkt 1.12 siwz: 

  

* W celu potwierdzenia uprawnień do wykonania przedmiotu zamówienia - § 1 ust. 
1 rozporządzenia: 

  

1)  Krajowy rejestr sądowy firmy lub/i inne odpowiednie dokumenty wystawiony 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
(podmiot mający siedzibę lub miejsce zamieszkania na terenie 
Rzeczypospolitej Polskiej) jeżeli ofertę składa podmiot mający siedzibę lub 
miejsce zamieszkania poza terenem Rzeczypospolitej Polskiej, podmiot ten 
składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie otwarto jego likwidacji ani nie 
ogłoszono jego upadłości; 

2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wykonawcy z przetargu zgodnie z 
art. 22 i 24 Pzp – załącznik nr 3 do siwz. 

  
3.2. Uwaga: Dotyczy podmiotu mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania 

poza terenem Rzeczypospolitej  Polskiej – Jeżeli w kraju pochodzenia 
osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 3.1.1 
siwz należy zastąpić je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone 
przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo 
samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju 
pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania.   

3.3. Dokumenty, o których mowa w pkt 3.1.2 siwz mają być załączone do oferty 
w formie oryginałów. Pozostałe dokumenty mogą być załączone do oferty w 
formie kopii potwierdzonej przez wykonawcę, jak w pkt 1.12 siwz. 
Zamawiający dopuszcza by wszystkie dokumenty załączone były do oferty 
w formie oryginałów. 

3.4. W przypadku podmiotu wspólnego, o którym mowa w art. 23 Pzp, 
dokumenty, o których mowa w pkt 3.1.1 i 3.1.2 siwz ma złożyć każdy 
podmiot wchodzący w skład podmiotu wspólnego. 

3.5. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu – ocena: 0 lub 1. 
Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia wszystkie warunki udziału w 
postępowaniu, w przypadku załączenia do oferty wszystkich dokumentów 
wskazanych w pkt 3.1.1 i 3.1.2 siwz. 

 

4. Pozostałe dokumenty  

  

4.1 Wykonawca oprócz dokumentów wskazanych w pkt 3 siwz 
zobowiązany jest załączyć do oferty: 

  

1) Wypełniony formularz oferty – załącznik nr 1 do siwz; 
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2) Oświadczenie o podwykonawcach, o którym mowa w pkt 1.8 siwz – załącznik 
nr 2 do siwz; 

3) Informacja o podmiocie wspólnym – załącznik nr 4 do siwz – jeżeli dotyczy; 
4) W przypadku spółki z ograniczoną odpowiedzialnością należy do oferty 

dołączyć umowę spółki lub uchwałę wspólników zezwalającą wykonawcy na 
zawarcie umowy, jeżeli wartość oferty przekracza dwukrotną wartość kapitału 
zakładowego spółki – art. 230 Kodeksu spółek handlowych (Dz. U. Nr 94, poz. 
1037 ze zm.) – dotyczy tylko podmiotu, który ma siedzibę na terenie 
Rzeczpospolitej Polskiej; 

5)  Pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy; 
6) Wykaz stacji benzynowych; 
7) Dane konieczne do przygotowania bezgotówkowych kart płatniczych - 

załącznik nr 5 do siwz. 
 

4.2. Dokumenty, o których mowa w pkt 4.1.1 – 4.1.3, 4.1.6 i 4.1.7 siwz mają być 
oryginałami. Dokument, o którym mowa w pkt 4.1.4 siwz: 

a) może być załączony w formie kserokopii potwierdzonej przez wykonawcę, 
jak w pkt 1.12 siwz; 

b) gdy ofertę składa podmiot wspólny, ma złożyć każdy podmiot wchodzący w 
jego skład.  

4.3. Dokument, o którym mowa w pkt 4.1.5 siwz – w przypadku: 

a) gdy pełnomocnictwo ma formę aktu notarialnego, może być włączone do 
oferty w formie kserokopii poświadczonej, jak w pkt 1.12 siwz; 

b) gdy pełnomocnictwo sporządzone jest w innej formie niż wskazana w pkt 
4.3 lit. a siwz, ma być załączone do oferty w formie oryginału. 

4.4. Brak któregokolwiek z dokumentów wymienionych w pkt 4.1 siwz (jeżeli 
dotyczy on danego wykonawcy) skutkował będzie odrzuceniem (a nie 
wykluczeniem wykonawcy z postępowania) jego oferty. Dokumentów tych 
wykonawca nie będzie mógł uzupełnić w trakcie toczącego się 
postępowania na podstawie art. 26 ust. 3 Pzp. 

  

5. Sposób podania ceny oferty (art. 36 ust. 1 pkt 16 i 17 Pzp) 
  

5.1. Wykonawca ma złożyć jedną ofertę jednowariantową oferując wykonanie 
zamówienia, o którym mowa w pkt 2 siwz zgodną z przedmiotem 
zamówienia – obejmującą jedną cenę łączną takiej oferty w złotych polskich 
bez podatku VAT i cenę obejmującą podatek VAT. Cena taka ma dotyczyć 
całego przedmiotu zamówienia określonego w pkt 2 siwz. Ponadto, 
wykonawca ma podać cenę z podatkiem VAT i bez podatku VAT za 1 litr 
paliwa. Wykonawca ma podać wysokość upustu (w % i w PLN) jaki 
zastosował przy kalkulacji ceny oferty i jaki będzie obowiązywał przez cały 
okres obowiązywania umowy (zamawiający nie dopuszcza aby wykonawca 
zaoferował upust w wysokości 0%).  

5.2. Nie dopuszcza się złozenia ofert cześciowych.  
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5.3. Wykonawca przy obliczeniu ceny ofertowej ma wziąć pod uwagę 
średnią cenę paliwa z dnia 31 grudnia 2008 roku na stacjach 
benzynowych zlokalizowanych na terenie województwa 
zachodniopomorskiego, na których zamawiajacy będzie mógł 
tankować pojazdy. 

 

5.4. Każda podana cena może być zakończona ostatnią cyfrą przed 
przecinkiem, a w przypadku podania cyfr po przecinku ma być zaokrąglona 
do dwóch miejsc po przecinku. 

5.5. Cena oferty  ma być podana w PLN na termin składania ofert i ma być 
obowiązująca na okres – zgodnie z punktem 7 siwz. 

  
6. Kryteria i sposób oceny ofert  
  
6.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium: 
  
Cena z podatkiem VAT – 100% 
  
6.2. Ocena punktowa ofert zostanie obliczona, jako stosunek najniżej ceny 

oferty do ceny oferty ocenianej, pomnożony przez 100. Cena oferty ma 
obejmować zagadnienia wskazane w pkt 2 siwz. 

6.3. Przez ,,cenę z podatkiem VAT” Zamawiający rozumie łączny koszt dostawy 
paliwa określony w pkt 2 siwz i wszelkich innych kosztów, które 
zamawiający będzie musiał ponieść w związku z realizacją zamówienia. 

  
7. Termin związania ofertą (art. 36 ust.1 pkt 13 Pzp)  
  

Oferty złożone będą ważne przez 30 dni od upływu terminu składania ofert tj. 
licząc od dnia następnego po terminie składania ofert. 

  

8. Udzielanie wyjaśnień (art. 36 ust.1. pkt 11 Pzp) 
  

Wyjaśnień dotyczących przedmiotu zamówienia mogą udzielać: Wiesław 
Banasiak tel. 091-431 19 33, a w sprawach proceduralnych przetargu: 
Krzysztof Żak tel. 091-431 19 56.  

  

9. Termin składania ofert (art. 36 ust. 1 pkt 10 i 15 Pzp) 
  

Ofertę należy złożyć do dnia 21.05.2009r. roku godz. 1130 w siedzibie 
Okręgowego Inspektoratu Pracy, Szczecin, ul. Pszczelna 7, pok.5 (sekretariat). 

  

10. Otwarcie ofert  
  

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.05.2009r. godz. 1200 w siedzibie Okręgowego 
Inspektoratu Pracy w Szczecinie, ul. Pszczelna 7, pok. nr 7 Sala 
konferencyjna).  
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11. Tryb otwarcia ofert 
  

Oferty zostaną otwarte w trybie przetargu nieograniczonego przy 
nieobligatoryjnej obecności uczestników postępowania, którzy złożą oferty. 

12. Informacja o środkach odwoławczych  - załącznik nr 6 do siwz. 

13. Wzór umowy  
  
1) Przedmiot umowy i termin wykonania zamówienia – pkt 2 siwz; 
2)  W przypadku wykonawcy – podmiotu wspólnego – zobowiązanie 

poszczególnych podmiotów na okoliczność niewypłacalności; 
3) Kary umowne; 
4)  Warunki zapłaty. 

a) Zapłata za zakupione paliwo ma być realizowana z wykorzystaniem kart 
bezgotówkowych. 

b) Zapłata będzie uiszczana z dołu, raz w miesiącu (Okres rozliczeniowy – 
miesiąc kalendarzowy).  

c) Rozliczenie zawartych transakcji ma następować fakturą zbiorczą; termin 
zapłaty w ciągu 21 dni od dnia zakończenia danego okresu 
rozliczeniowego, o którym mowa w pkt 13.4.b siwz. 

d) Do każdej faktury musi być dołączony wykaz wszystkich transakcji  
z wyszczególnieniem numeru rejestracyjnego samochodu, daty, miejsca, 
ilości i wartości zakupu paliwa. 

e) Zapłata – cena za wykonane tankowania w danym okresie rozliczeniowym 
minus zaoferowany upust.  

f) Koszt kart, o których mowa w pkt 2.5 ma być ujęty w fakturze za okres 
rozliczeniowy, w którym karta została zamawiającemu wydana, tj. będą 
wliczone w ogólną kwotę umowy (będą wyczerpywały wartość umowy). 

g) Koszt tankowań w okresie, w którym wykonawca nie będzie mógł 
posługiwać się kartą bezgotówkową (patrz pkt 2.4 siwz i pkt 2.5 siwz) 
będzie wliczony w ogólną kwotę umowy tj. tankowania bez użycia kart 
bezgotówkowych będą traktowane tak jak wykonane z ich użyciem, z 
zastrzeżeniem że wykonawca nie będzie uprawniony do korzystania z 
upustu (będą wyczerpywały wartość umowy).  

 
  5)   Jeżeli za najkorzystniejszą uznano ofertę podmiotu wspólnego, dostarczy on 

nie później niż na  2 dni robocze przed wyznaczonym terminem podpisania 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowę regulującą współpracę 
wykonawców wchodzących w skład podmiotu wspólnego.  

  
Wzór umowy stanowi załącznik nr 7 do siwz. 

  
14. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie: faksem i pisemnie wykonawców o 

wyborze oferty. Po powzięciu wiadomości o wynikach przetargu wybrany 
wykonawca ma przystąpić niezwłocznie do zawarcia umowy na wykonanie 
zamówienia, w terminie wyznaczonym przez zamawiającego. W przypadku 
niezawarcia umowy w okresie 7 dni od dnia wyznaczonego przez 
zmawiającego na podpisanie umowy – zmawiający dokona ponownego wyboru 
najkorzystniejszej oferty z pominięciem oferty poprzednio wybranej. 


